
1 
 

 
Міністерство освіти і науки України 

Малинський фаховий коледж 

 

 

 
Затверджено на засіданні                                                   Введено в дію наказом 

педагогічної ради                         від 31.08.2023 р.№ 131                                                         

від 30.08.2023 р.                                                                                     
Протокол №1 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Положення  

про провадження видавничої діяльності, виготовлення та 

розповсюдження видавничої продукції 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2023 
 



2 
 

 

Положення про провадження видавничої діяльності, виготовлення та 

розповсюдження видавничої продукції унормовує організацію діяльності 

видавничого центру Малинського фахового коледжу з провадження видавничої 

діяльності, організації виготовлення та розповсюдження видавничої продукції. 

Розробники: 

заступник директора з навчальної роботи 

 Лариса КОВАЛЬЧУК 
 

методист  

Леонід МОЙСІЄНКО 

завідуюча бібліотекою 

Надія Кудріцька  

завідуюча видавничим центром   

Марина КАРПОВИЧ 

 

 

 

Погоджено: 

завідувачі відділеннями   

Ірина БОНДАРУК, Світлана  ВЕНГЕЛЬ,   Вікторія САХНЮК, завідувач 

кафедрою лісівництва та захисту лісу Ярослав ФУЧИЛО, голова студентської 

ради Ярослав СЕМЕНКО 

  

 

 

 

 

 

 

 



3 
 

ЗМІСТ 

1. Загальні положення ………………………………………………………… 4 

2. Завдання, функції та права видавничого центру………..………………… 4 

3. Структура видавничого відділу …………………...………………………...5 

4. Відповідальність  ….……………………………………………………….... 5 

 

 



4 
 

1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

1.1 Положення про провадження видавничої діяльності, виготовлення та 

розповсюдження видавничої продукції  (далі - Положення) унормовує організацію 

діяльності Малинського фахового коледжу з провадження видавничої діяльності, 

організації виготовлення та розповсюдження видавничої продукції. 

1.2 Провадження видавничої діяльності, виготовлення та розповсюдження 

видавничої продукції здійснює видавничий центр Малинського фахового коледжу 

(далі – видавничий центр), який є структурним підрозділом коледжу.  

1.3 Видавничий центр у своїй роботі підпорядковується і є підзвітним директору 

та педагогічній раді коледжу. 

1.4 Склад видавничого центру (керівник, технічні та літературні редактори, 

дизайнер) затверджується наказом директора коледжу. Очолює видавничий центр 

керівник, який забезпечує  функціонування видавничого центру та несе особисту 

відповідальність за його діяльність.  

1.5 У роботі видавничий центр керується Конституцією України, КЗпПУ, 

Законами України «Про освіту», «Про вищу освіту», «Про фахову передвищу 

освіту», «Про видавничу справу» та іншими нормативно-правовими актами, що 

регламентують редакційно-видавничу діяльність, Статутом Коледжу, наказами та 

розпорядженнями директора Коледжу, правилами й нормами охорони праці, техніки 

безпеки, а також правилами внутрішнього трудового розпорядку та цим 

Положенням. 

1.6 Педагогічні працівники, які входять до складу видавничого центру  

повинні мати  відповідну  освіту (спеціальну, філологічну). 
 

2. ЗАВДАННЯ, ФУНКЦІЇ  ТА ПРАВА ВИДАВНИЧОГО ЦЕНТРУ  

2.1 Головним завданням видавничого центру є організація і здійснення 

редакційно-видавничої діяльності Коледжу, редагування та підготовка до друку 

навчальної, навчально-методичної, наукової літератури з метою забезпечення 

освітнього процесу і науково-дослідних робіт, які провадяться в Коледжі, 

організація виготовлення та розповсюдження видавничої продукції. 

2.2  Видавничий центр виконує такі функції: 

2.2.1 Бере участь у складанні річних планів випуску навчальної, навчально- 

методичної та наукової літератури, відповідає за виконання плану випуску цієї 

літератури. 

2.2.2 Здійснює підготовку до друку запланованих рукописів. 

2.2.3   Перевіряє рукописи з метою забезпечення графічної та лексичної 

уніфікованості текстових елементів, а також їхньої орфографічної та пунктуаційної 

грамотності, усуває смислові й стилістичні недоліки. 

2.2.4  Забезпечує методичну та консультативну роботу з кафедрами, 

цикловими комісіями й бібліотекою Коледжу щодо питань, пов’язаних із випуском 

літератури 

2.2.5  Організовує випуск та розповсюдження видавничої продукції. 

2.3 Видавничий центр має право: 

 2.3.1 Ознайомлюватися з проектами рішень керівництва Коледжу та 

педагогічної ради, що стосуються його діяльності. 
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2.3.2 Вносити пропозиції щодо вдосконалення роботи видавничого центру. 

2.3.3 На забезпечення відповідних умов праці для виконання видавничої 

діяльності.     

2.3.4 На забезпечення інформаційно-технічними засобами, довідковою 

літературою, зразками Державних стандартів України та Положеннями коледжу, що 

стосуються  видавничої справи, канцелярським приладдям, створення безпечних та 

нешкідливих умов праці. 

2.3.5 Відхиляти подані для видання рукописи в разі їхньої невідповідності 

вимогам чинних нормативних документів, скеровуючи їх на додаткове 

рецензування, з метою покращення якості видавничої діяльності 

3. СТРУКТУРА ВИДАВНИЧОГО ЦЕНТРУ 

3.1 Роботу видавничого центру організовує на громадських засадах керівник з 

числа педагогічних працівників, який відповідає за належне виконання покладених 

на видавничий центру завдань. 

3.2 До складу видавничого центру входять керівник, технічні та літературні 

редактори,  дизайнер. 

4. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ 

Видавничий центр відповідає за: 

4.1 Якісне та своєчасне виконання визначених цим Положенням обов’язків. 

4.2 Дотримання «Правил внутрішнього трудового розпорядку Коледжу». 

4.3 Дотримання інструкцій з охорони праці та санітарної безпеки. 
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